ORDINE DEI DOTTORI AGRONOMI E DEI DOTTORI FORESTALI

della Provincia di Torino

Prot. 386 Torino, 17 novembre 2009

Circolare nr. 16/2009

“Istruzioni tecniche per I'attivazione della posta elettronica certificata (PEC)
- seconda comunicazione”

Si dettagliano le modalita di attivazione delle PEC, come anticipato con la circolare n°® 14/2009.

In allegato trasmettiamo 3 documenti:
Allegato 1) Modulo di verifica dati per la procedura di attivazione PEC;
Allegato 2) Contratto per il servizio di Posta Elettronica Certificata Sicurezza Postale - richiesta
di attivazione per iscritti CONAF (Consiglio dell'Ordine Nazionale dei Dottori Agronomi e
Forestali: chi e iscritto all'Ordine provinciale € automaticamente inscritto al CONAF) che
non sono iscritti all’EPAP (file denominato: ALL.2 FAC-SIMILE Richiesta business
dominio conafpec.pdf)

Allegato 3) Contratto per il servizio di Posta Elettronica Certificata Sicurezza Postale - richiesta
di attivazione per iscritti EPAP (& la cassa previdenziale della categoria) (file denominato:
ALL.3 FAC-SIMILE Richiesta business epap.conafpec.pdf).

Allegato 1) — Compilazione

Modulo di verifica dati per la procedura di attivazione PEC

Tutti gli iscritti devono compilare il "Modulo di verifica dati per procedura di attivazione PEC” in
ogni sua parte, anche se non vi sono state variazioni rispetto ai dati gia in comunicati in passato
dell'Ordine.

Allegati 2) o 3) — Compilazione
Contratto per il servizio di Posta Elettronica Certificata Sicurezza Postale - richiesta di
attivazione
- Coloro che sono iscritti CONAF (e non iscritti all’EPAP) devono compilare
esclusivamente I'Allegato 2). Tale allegato € riconoscibile perché in alto a destra riporta

il logo della Repubblica italiana.
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- Coloro che sono iscritti all’lEPAP devono compilare esclusivamente l'Allegato 3).
L'allegato € riconoscibile perché in alto a destra riporta il logo EPAP.
Occorre stampare il modulo e compilarlo a penna poiché non € possibile salvare le modifiche su
file.
Oltre all'inserimento dei dati personali &€ necessario timbrare e firmare il modulo in prima pagina (1
firma e 1 timbro) e in terza pagina (3 firme e 3 timbri) dove occorre indicare il proprio

orientamento in merito al trattamento dei dati personali.

Compilare gli allegati in modo comprensibile, in stampatello maiuscolo.

Gli Allegati compilati [1) e 2) oppure 1) e 3), a seconda del caso in cui ricadete] vanno consegnati
all’Ordine provinciale di Torino a mezzo:
- posta ordinario indirizzata all’Ordine Provinciale di Torino, Via Peyron, 13 CAP 10143 Torino
(non ¢ necessario I'invio a mezzo A/R, come invece riportato nella Circolare n°14);
- consegna a mano della documentazione alla segreteria dell'Ordine Provinciale in orario di
ufficio (lunedi — venerdi dalle 9,30 alle 13,30).

Successivamente, ricevuto da Namirial Sp.A. l'indirizzo PEC mediante e-mail ordinario (oltre alle
credenziali per l'attivazione e l'accesso alla PEC e le istruzioni), |'Iscritto attiva la PEC e ne da

immediata comunicazione — tramite la propria PEC - al proprio Ordine utilizzando l'indirizzo:

protocollo.odaf.torino@conafpec.it

Si richiede la massima solerzia e precisione nella trasmissione della documentazione per rispettare
il termine temporale ultimo del 29.11.2009 e si ricorda che per i professionisti I'attivazione e
obbligatoria ai sensi dell’art.. 16 co. 7 del DL 185/2008.

Si sottolinea come [lattivazione (pur non essendo previste sanzioni per la mancata
attivazione) non vada intesa come un mero obbligo formale, ma piuttosto si tratti di uno
strumento che velocizza il lavoro, riduce i costi e connota I'appartenenza alla categoria.
Inoltre, dopo il 29 novembre c.a., tutte le comunicazioni ufficiali dell’Ordine agli Iscritti (e

viceversa) dovranno essere trasmesse esclusivamente tramite PEC.
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ALLEGATO 1) alla Circolare nr. 16/2009

Modulo di verifica dati per procedura di attivazione PEC (Posta Elettronica Certificata)

Tutti i campi sono da compilare obbligatoriamente

Il sottoscritto

COgNOME: ...
NOME: ..

dichiara di essere
Associato EPAP: [Si] [ No ]

Dipendente pubblico [Si] [ No ]

e di essere contattabile ai seguenti recapiti
INdirizzO @bIAZIONE: ......coieeiiiiee et CAP: ....cccoeee
(O] = SRR PrOV. oo,
Recapito telefOniCo: .........covueee e

=0 0111 1o s |1 T= | g 7= 1T

INdirizzo StUAIO/UFTICIO: wevveeiieeeeeeeeeeeee e

Prov. studio/ufficio: .......ccocvevveevveennn. Citta studio/UffiCio: ...coeeeeeeeeee e

(se non se ne dispone, si ripeta I'indirizzo dell’abitazione)

SEGUE
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dichiara inoltre:
» di non essere in possesso di altro indirizzo di posta certificata nominativo [ ]
+ di essere gia in possesso del seguente indirizzo di PEC nominativo

@

e pertanto di

« non volersi avvalere dell'indirizzo PEC fornito da CONAF — EPAP
autorizzando l'impiego del suddetto indirizzo per le comunicazioni
dell’Ordine [ ]

« volersi comunque avvalere dell'indirizzo PEC fornito da CONAF -

EPAP e di procedere alla sua attivazione [ 1]

Firma per esteso

La presente ha valore di autocertificazione. Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. 196/2003 “Codice in
materia di protezione dei dati personali” si fa presente che I'Ordine dei Dottori Agronomi e Forestali
della Provincia di Torino pu0 utilizzare i dati contenuti nella presente autocertificazione (oltre a tutti
quelli riportato nell’Albo) esclusivamente in relazione allo sviluppo del procedimento per cui essi

sono forniti e per gli adempimenti amministrativi ad esso conseguenti.
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